
令和　　年　　月　　日
企　画　提　案　書
小千谷市長　　宮　崎　悦　男　あて
所　在　地　　　
名　　　称　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞
スポーツコミュニティプレイス（ソコラテ）施設管理業務に係る公募型プロポーザル実施要項に基づき、下記の書類を添えて提出します。
なお、地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４の規定に該当しない者であること及び提案書の内容が事実と相違ないことを誓約します。
記
　　Ⅰ．企画提案関係
１　受付業務（様式４－１）
２　清掃業務（様式４－２）
３　事業企画運営業務（様式４－３）
４　ホームページ作成・運営業務・広報（様式４－４）
５　提案事項に対する実現性（様式４－５）
６　提案見積書（様式５）及び見積内訳書（任意の様式）
　　Ⅱ．事業所関係
１　事業所受託実績書（様式６）
２　危機管理対応
（様式７）
３　地域貢献に関する取組及び提案（様式８）
企画提案書
受付業務
以下の各項目についての考え方や具体的な方策等を記載欄に記入してください。

（記載欄が足りない場合は、枠内に行を挿入するか、任意の様式に記載してください。）

１．受付業務の職員配置　
（シフト計画や想定配置を提案してください。）
※必要に応じて行を挿入し記入してください。
	


２．配置予定人数
	種別
	人数

	担当職務
	雇用形態
	

	(受付業務)
	正規
	名

	
	非正規
	名


　　　※必要に応じて行を挿入し記入してください。
３．想定している職員構成案
　　　※必要に応じて行を挿入し記入してください。

	種別
	年齢
	性別
	資格
	資格名
	経験

	担当職務
	雇用形態
	
	
	
	
	

	(例)業務責任者
	正規・非正規
	40歳代
	男
	有
	
	

	
	
	　歳代
	
	
	
	

	
	
	　歳代
	
	
	
	

	
	
	　歳代
	
	
	
	

	
	
	　歳代
	
	
	
	

	
	
	　歳代
	
	
	
	

	
	
	　歳代
	
	
	
	


４．接遇等職員研修について
　　　（職員研修等の取り組みについての考え方を記載してください。）
※必要に応じて行を挿入し記入してください。
	



清掃業務
１．日常清掃・定期清掃に関する人的体制・作業時間等の具体的な方策
※必要に応じて行を挿入し記入してください。
	


２．その他
	



 事業企画運営
１．企画する事業について、個別・具体的に概要を記入ください。
（各イベントの目的・内容・予定時期・対象者・予算・期待される効果等）
　　※必要に応じて行を挿入し記入してください。
	


２．企画事業の実施体制について
（企画事業の実施体制・方法について）
　※必要に応じて行を挿入し記入してください。
	



 ホームページ作成・運営業務・広報
以下の各項目についての考え方や具体的な方策等を記載欄に記入してください。

（記載欄が足りない場合は、枠内に行を挿入するか、任意の様式に記載してください。）
利用促進に向けた取り組み
１．HPの制作・更新実績
	
	HP制作・更新業務名
	制作・更新
	実施期間
	委託者

	
	（例）小千谷市ホームページ
	制作・更新
	令和4年4月
	小千谷市

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


①HPの制作・更新実績　　②　　③
２．制作体制と運用サポート
※HP制作と運用サポート体制の考え方を記載してください。
	


３．利用促進に向けた取り組み
	


４．その他広報業務の提案事項
	



提案事項に対する実現性
以下の各項目についての考え方や具体的な方策等を記載欄に記入してください。

（記載欄が足りない場合は、枠内に行を挿入するか、任意の様式に記載してください。）
１．各事業の実施体制
	業　務　名
	直　営
	部分委託
	特記事項

	受　付　業　務
	
	
	

	清　掃　業　務
	
	
	

	事業企画運営業務
	
	
	

	広　報　業　務
	
	
	


　　※予定する実施体制に〇を記入してください。
２．本部・本社等のサポート体制について
　　※必要に応じて行を挿入し記入してください。
	


３．市関係部署との連携・報告体制について
　　※必要に応じて行を挿入し記入してください。
	


４．運営に当たっての創意工夫や、提案したい事業、特にアピールしたい事項
	


 様式４ 





様式４‐１





様式４‐２





様式４‐３





様式４‐４





様式４‐５









